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PANTALLA PRINCIPAL

Sistema de Asistencia
‘ Integral de Recwsos Humanos

R
,m\

Laborales
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Stl' ate

y aumenta tus posibilidades

Sistema de Asistencia Integral en Recursos Humanos

. o é -
Usuario: Ingresar usuario

Clave: _— S
Presione para ingresar Ingresar clave

a la Aplicacion Web
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Aplicacion Web para el procesamiento de nOmina y J

célculo de prestaciones sociales

MENU PRINCIPAL

[Procesamiento de Nomina] | [Calculo de Prestaciones Sociales] Cerrar Sesion
DD
[MENU Principal]

0
ib\oluaotes strate rm\

Sistema de Asistencia Integral de Recursos Humanos

[ Consultarh ] Oficina Principal San Cristébal

Av. 19 de Abril, Torres Comerciales el Parque, Torre "A”, Piso 5, Oficina 5E

Usuario: Luis Avila

NI
Laborales

La Aplicacion Web para el procesamiento
de némina y calculo de prestaciones
sociales esta estructurada de la siguiente
manera:

Procesamiento de Nomina
Calculo de prestaciones sociales
Menu principal

Nombre de usuario

Cerrar sesion

arwdE

Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por:
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1. Procesamiento de Némina:

en esta opcién encontramos las siguientes funciones:

Trabajador | [Listados del Personal] | [Calculo de Nomina]

o Q2o @O

[MENU Erincipal]-->[Némina]

\ “

csthtcgmx\

[Conceptos y Constantes] | [Preferencias] Regresar
Cae > sy W

Usuario: Luis Avila

Sistema de Asistencia Integral de Recursos Humanos

[ Consultarh ] Oficina Principal San Cristébal
Av. 19 de Abril, Torres Comerciales el Parque, Torre "A”, Piso 5, Oficina 5E

1.1. Esta opcién permite manipular toda la
informacion referente a los trabajadores
registrados en la aplicacion web.

1.2. Esta opcion permite imprimir reportes
relacionados a los trabajadores
registrados.

1.3. Permite genera los procesos para el
calculo de los conceptos de némina.

1.4. Permite crear y manipular todos lo
conceptos y las constantes utilizadas en el
proceso de Nomina.

1.5. permite registrar toda la informacion
relacionada a la organizacion.

2. Regresar al menu anterior.

3. Perite conocer la opcion en la que esta
ubicado el usuario.

4. Nombre del usuario.
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Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién
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célculo de prestaciones sociales

1.1. Trabajador

[MENU Principal]-->[Némina]

Opciones: H:EIiminarTrahajad::ur .r”:l"vh:ldifil:arTraI:lajadu:nr ﬁ:ﬂuevu Trabajader B:Earqar Estructuras

Actualizacion dg/Trabajadores

Cedula; /
Nombres: -
Apellidos: —
Ordenado por: @ cedula © no

Buscar Regitos

e [ apelido O Ficha

Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision
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Cedula

1.1. Trabajador

Opciones: F:EliﬂiﬂarTra:ajadcr *'*:‘rh::l:li"icarTra:ajadcr ‘j:l'lue';c Trabajader E:Carqar Estructuras

a ingresar: 1

)

Ingresar la Cedula del

trabajador J

‘ﬁ:ﬂuewc Trabajador

* [ Procesar Registro Nuevo ] [ Regresar al Inicio ]

[ Registrar trabajador ]

[ Regresar al inicio J
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Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez

01-07-2013

Richard Déavila

Nim.: 1

Fecha: 01-07-2013




Aplicacion Web para el procesamiento de ndmina y

calculo de prestaciones sociales

MANUAL DE

USUARIO

Pag. 7

1.1. Trabajador

E:Carqar Estructuras

Tabla Activa:

Area

-

[

Seleccionar una opcion para /

estructurar

| Buscar Registro L

T~

Y

[ Buscar un registro ]

Al seleccionar un areay buscar un registro se abre una ventana con la que se muestra a continuacion:

[ Nombre de la opcién

seleccionada

[ Cédigo de la
opcidn a ingresar

mﬁfﬁa

].__,

[ Nombre de la

estructura

_/Fﬁmbar Registro Huevnrl I Seleccionar otra Tabla ]\\[

5

Grabar ]
estructura

Seleccionar ]
otra tabla
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Fecha elaborado:
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Revisién
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1.2. Listado de Trabajadores

‘ Profesion Datos Personales Sueldos/Salarios Cumpleaneros Constancias Cuentas Bancarias Regresar
[MENU Principal]--=[Ndéminal--=[Listados]
Listado General por Profesion
’
Listado del Maestro del Personal CEDULA: ORDENAR POR.: [CEDULA -
. . nacionalidad: - gerencia: «
Listado General de Sueldos y Salarios _— . .
estado civil: - direccion: «
Reporte de Cuentas Bancarias estado: - division: «
municipio: sector: «
: arroguia: - area: «
Seleccionar parrod
forma de
; > toda la pago: - departamento: -
Ubicacion informacion banco: _
. anco: - cargo:
necesaria -
tipo de .
para generar cuenta: - turno: v
e';er;ort_e: de Profesidn: - unidad: =
Loli==l(0in CONCEPTO: NOMINA: 001-SEMANAL +
TITULO: Lstado General por Profesion SUB-TITULD:
Imprimir
— [ Visualizar Reparte para Imprimir/Guardar

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién
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Richard Déavila
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Aplicacion Web para el procesamiento de nOmina y J

calculo de prestaciones sociales

1.2. Listado de Trabajadores

Profesion Datos Personales Sueldos/Salarios Cumpleaneros Constancias Cuentas Bancarias Regresar
[MENU Principall-- =[Néminal--=[Listados] Seleccionar el mes J
Reporte de Cumpleafieros del Mes que se desea imprimir

Mes a Imprimir: |7 |~|

[ Visualizar Reporte para Imprimir/Guardar

{ Ubicacion ]

Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision

Juri Herndndez 01-07-2013 Richard Déavila Nim.: 1 Fecha: 01-07-2013
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1.2. Listado de Trabajadores

Profesion Datos Personales Sueldos/Salarios

Cumplearieros

[MENU Principall-- =[Néminal-- >[Listados]

. & —_ .
Opciones: _# :Seleccion mpleado

Constancias

Cuentas Bancarias

Regresar

Constancia rabajo =

Cédula:

[ Ubicacion } bres: Ingresar la informacién
Nombres: S | Necesaria para generar la
Apellidos: constancia de trabajo
Ordenado por: @ cedula © nombre © apellido ©| Ficha

[ Buscar Registros ]
Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision
Juri Hernandez 01-07-2013 Richard Davila Num.: 1 Fecha: 01-07-2013
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calculo de prestaciones sociales

1.3. Calculo de Nomina

Prestamos Reportes de Pre-Cierre Auditoria [LISTADOS] [HISTORICO] Regresar

Cargar Constantes

[MENU Principall--=[Néminal-- =[Calculos] Modifica el monto del ]
trabajador seleccionado
e ] . -
Opciones: # :Modificar iydhto del Trabajador,

de Constantes de Nomina

Carga Individ

=
Ubicacié Seleccionar los datos del
icacion Ordenar por: |Cedula |[v] trabajador , tomando en
Némina: 001 - SEMANAL [~] cuenta las constantes
registradas por la
Constante: | 1100 - DIAS ADICIONAL =] empresa
Accion: | Buscar Montos Individuales |
[ Generar el —
reporte
Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision

Juri Herndndez 01-07-2013 Richard Déavila Nim.: 1 Fecha: 01-07-2013
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes Prestamos Reportes de Pre-Cierre Auditoria [LISTADOS] [HISTORICO] Regresar
[MENU Principall-- =[MNéminal-- =[Calculos]
Opciones: & :Modificar Mgt del Trabajador
Actualizacié estamos Personales
“
{ Ubicacion ] Cédula:
Nombres: Ingresar la informacion
. necesaria del trabajador
Apellidos:
Ordenado por: @ cedula © nombre © apellido ©|Ficha
[ Buscar Registros ] —rt
Boton para
buscar registros
guardados
Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision
Juri Hernandez 01-07-2013 Richard Davila Num.: 1 Fecha: 01-07-2013
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes

Prestamos

[MEMU Principall- - =[MNéminal-- >[Calculos]

P

Reportes de Pre-Cierre

Auditoria

[LISTADOS]

[HISTORICO]

Regresar

Opciones: # :Modificar Mo

Actualizaciéon P

[ Ubicacion ]

del Trabajador

tamos Personales

En la pantalla siguiente se muestra la informacion de los
trabajadores registrados en el sistema, una vez
identificado el trabajador se debe presionar el botdn

accion como se muestra a continuacion:

00000001 |MARIO

ALMANZA

|05800812 |ENDER ENRIQUE |[RUBIO SANCHEZ | A
[ Botdn Accion
Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision

Juri Herndndez 0
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Richard Déavila

NUum.: 1
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes

Prestamos

[MEMU Principall- - =[Néminal-- =[Calculos]

Opciones:

Actualizacion

[ Ubicacion ]

#:Modificar Mo

del Trabajador

Ppettamos Personales

Grabar o
cancelar

préstamo

Mo

Reportes de Pre-Cierre Auditoria [LISTADOS] [HISTORICO] Regresar
\
Cédula: 00000001
Nombres: MARID
Apellidos: ALMANZA
: ( Cargar la \
Ficha: . .,
informacion
# Prestamo: |1 referente al
Fecha : 2013-7-1 —~ | trabajadory al
Tipo: Deduccion =] prestamos
Sector: | [7] gue sevaa
ector: \ realizar J
Detalle: |
Monto: Informacién registrada
e la Cuota: de préstamos
[ Grabar] [ Cancelar / Buscar Otro ] = existentes

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez

01-07-2013

Richard Déavila
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes Prestamos

[MENU Principall-- =[Néminal-- »[Célculos]

Opciones: D Efectuar Pre-Cierre

Reportes de Pre-Cierre Auditoria

[LISTADOS] | [HISTORICO] Regresar

Reportes de Cfculos de Nomina en Pre-Cierre

[ Boton para ]
efectuar Pre-Cierre

Ubicacion

Salida del Reporte: |Pantalla PDF (Todos)

Tipo Reporte:
Ordenado por:
Por conceptos:
Nomina:
Gerencia:
Division:
Departamento:
Titulo:
Subtitulo:

Resumen General de Conceptos

CEDULA  [~]

001 - SEMANAL [~ |

]
[]

gue puede ser por: PDF, Pantalla

Seleccionar la Salida del reporte
de Texto o Archivo Excel

S

/{ Seleccionar el tipo de ]
reporte a procesar

referente al Pre-cierre de
Némina

AR

Cargar la informacion }

=

Procesar Reporte

I/{ Procesar reporte |

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez

01-07-2013

Richard Déavila
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes

Prestamos

Reportes de Pre-Cierre Auditoria

[LISTADOS]

[HISTORICO]

Regresar

Opciones: D :Efectuar Pre-Cierre

Nomina a procesar: | 001- SEMANAL ||

Enviar Email;

Efectuar Cierre? (5I):

Sl |~

[ Procesar Pre-Cierre ] [ Regresar al Inicio ]

El usuario debe Selecdionar para
escribir la palabra Procesar el Pre-
Sl

Cierre o Regresar

Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez 01-07-2013

Richard Déavila

Nim.: 1

Fecha: 01-07-2013
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Aplicacion Web para el procesamiento de nOminay J

calculo de prestaciones sociales

1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes Prestamos Reportes de Pre-Cierre Auditoria [LISTADOS] [HISTORICO] Regresar

Opciones: D:Anular Pre-Cierre @:Efectuar Cierre de Namina

Reporte Célculos de Nop#fa Auditados
Salida del Reporte: |Pantala PDF [+]
Tipo Reporte: Resumen General de Conceptos [=]
Ordenado por: CEDULA [~]
[ St el D ] [ Seleccionar ) Por conceptos: =]
Pre-Cierre
: ftoda Ia}’ Nomina: 001 - SEMANAL [~ ]
informacion .
i referente a los =) Gerencia: -]
efectuar el cierre reportes que Division: B
de némina se dgsean Departamento: [=]
auditar
AN / # Recibo x Hoja: 1[+]
Titulo:
Subtitulo:
g = Procesar reporte |
[ Procesar Reporte
4 L= I
Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision

Juri Herndndez 01-07-2013 Richard Déavila Nim.: 1 Fecha: 01-07-2013
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes Prestamos

Reportes de Pre-Cierre

Auditoria

[LISTADOS]

[HISTORICO] Regresar

NOomina a procesar: 001 - SEMAMAL ||

. sAnular Pre-Clerre

Anular Pre-Cierre? (SI):

El usuario debe
escribir la palabra

Sl

| Anular Pre-Cierre | | Regresar al Inicio |

Botdn para anular Pre-Cierre
o Regresar al Inicio

Elaborado por Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez 01-07-2013

Richard Déavila

Nim.: 1
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes

Prestamos

Reportes de Pre-Cierre

Auditoria

[LISTADOS]

[HISTORICO]

Regresar

@:Efe-:tuar Clerre de Nomina

NOMINA: | 001 - SEMANAL [~

[ Verificar Cierre

Cierre de la Némina (Carga al Historico)

Informacion
referente a
la Nomina
gue se
desea
cerrar

Al presionar el botén

Verificar Cierre se
muestra la ventana
siguiente:
— Noémina: 001
Detalle: SEMANAL
Periodo: 001
Detalle: 2006-06-24 al 2006-06-30
Nuevo Periodo: 2
Fechas: Desde: [2006-06-30 Hasta: |2006-06-30

[ Efectuar Cierre ]

[ Cancelar Cierre ]

Bot6n para anular Cierre o
Cancelar

]

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez
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Richard Déavila
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes Prestamos

Reportes de Pre-Cierre Auditoria

[LISTADOS]

[HISTORICO] Regresar

En el Menu listados se encuentran las siguientes opciones:

Rep/Prestamos Rep/L.P.H. Ingresos Anuales

| Regresar

[MENU Principall-->[Néminal-->[Calculos]-- >[Listados]

[ Ubicacion

ﬁ”

iSoluao es strate\gms\

54
Integral de R

Laborales

Sistema de Asistencia Integral en Recursos Humanos

[ Consultarh ] Oficina Principal San Cristébal
Av. 19 de Abril, Torres Comerciales el Parque, Torre “A”, Piso 5, Oficina 5E
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Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién
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Rep/Prestamos ‘ Rep/L.P.H. Ingresos Anuales ‘ Regresar
Reportes de Prestamos ; :
P Cédula:
Saldo: | Con Saldos |E|
Tipo: Resumen [~]
Prestamo: |Deducciones |Z|
/ \ Detalle Prestamo:
~ Ingresarla NOMINA: [001 - SEMANAL [+]
informacion de los , —
trabajadores Status: | Activos [~]
necesaria para | Gerencia: | [+]
generar el reporte Division: | [=]
de prestamos '
\ . / Departamento: [~]
Unidad: | [+]
Turno: [~]

\

Por Fecha Desde (DDMMAAAA):
Por Fecha Hasta (DDMMAAAA):
Titulo:

Reporte General de PRESTAMOS

Generar reporte ]

[ WVisualizar Reporte para Imprimir/Guardar

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez

01-07-2013

Richard Déavila

Fecha: 01-07-2013
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Rep/Prestamos Rep/L.P.H. Ingresos Anuales ‘ Regresar
Reporte de BANAVIT E—
/ Ingresar la \
Nomina: | 001- SEMANAL || informacién de
los trabajadores
Concepto: |v| === necesaria para
' generar el reporte
Periodo: Mes |7 |=| Afio 2007 =] \ deBANAVIT
#Deposito:
e

[ Visualizar Heporte para Imprimir/Guardar

Generar reporte ]

Elaborado por

Fecha elaborado: Aprobado por: Revision

Juri Herndndez

01-07-2013 Richard Déavila Nim.: 1 Fecha: 01-07-2013
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Aplicacion Web para el procesamiento de nOminay g
calculo de prestaciones sociales
Rep/Prestamos Rep/L.P.H. Ingresos Anuales ‘ Regresar
Consulta de Ingresos Anuales
p—
Ingresar la Ordenado por: @ cedula © Operador
informacion de los o
trabajadores ARo: |
necesaria para e i
generar el reporte Cédula:
de los Ingresos , ) )
anuales de manera Tipo Reporte: @ Resumen © Detallado
resumida o _
\ detallada j [ Buscar Registros ]

S —

Generar reporte ]

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez

01-07-2013

Richard Déavila
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1.3. Calculo de Nomina

Cargar Constantes Prestamos Reportes de Pre-Cierre Auditoria [LISTADOS] [HISTORICO] Regresar

En el Menu Histdrico se encuentran las siguientes opciones:

General Individual PAYROLL Recibos de Pagos x Conceptos x Ded/Asi Aut. Carta Bancaria

‘ Regresar

[MENU Principall-->I[Néminal-- >[Calculos]-- =[Histdérico]

ﬁ Y
oluc1o es strate‘gmg\

Sistema de Asistencia Integral en Recursos Humanos

[ Ubicacion ]

[ Consultarh ] Oficina Principal San Cristébal
Av. 19 de Abril, Torres Comerciales el Parque, Torre "A”, Piso 5, Oficina 5E

Laborales

Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision

Juri Herndndez 01-07-2013 Richard Déavila NUum.: 1 Fecha: 01-07-2013
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General Individual PAYROLL || Recibos de Pagos

¥ Conceptos || x Ded/Asi Aut.

Carta Bancaria

‘ Regresar

Cédula:

Periodo / Némina Desde: | 001 - Nomina:001 - 2006-06-24 al 2006-06-30 = |

Periodo / Nomina Hasta: | 001 - Nomina:001 - 2006-06-24 al 2006-06-30 |+ |

Concepto: |

[=]

Titulo: Resumen General de Conceptos

Subtitulo: |

[ Visualizar Reporte para Imprimir/Guardar ]

Elaborado por Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez 01-07-2013

Richard Déavila

NUum.: 1
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1.4. Conceptos y Constantes

[MENU Principall-- =[Méminal-- >[Conceptos/Constantes]

Crear Constantes I Crear Conceptos

Opciones: X :Eliminar Constante #:Modificar Constante\-

]

Actualizacién de Trabajadores

—
Cadigo:
—<

Tipo Fijo?:
——

DIAS ADICIONAL

Detalle (Descripcién):

Cuenta Contable:
@

Grabar Registro

51 © NO

[ Imprimir Resultado

[Desactivar Conceptos] H Regresar ‘

Elaborado por

Fecha elaborado:

Aprobado por:

Revisién

Juri Herndndez

01-07-2013

Richard Déavila

NUum.: 1

Fecha: 01-07-2013




Aplicacion Web para el procesamiento de ndminay

calculo de prestaciones sociales

MANUAL DE USUARIO

Pag. 27

1.4. Conceptos y Constantes

Crear Constantes Crear Conceptos [Desactivar Conceptos] H Regresar
Actualizacion de Trabajadores
Cadigo: | Cuenta:
Detalle: Tipo: | Asignacion =]
[ Conceptos ]
Formula: | Constantes |
[ Ficha |
A
\Acumula : 'NO|~| | Grabar Registra }
Esta opcién permite crear los diversos
conceptos necesarios para realizar el
proceso de nomina de trabajadores
Elaborado por Fecha elaborado: Aprobado por: Revision
Juri Hernandez 01-07-2013 Richard Davila Num.: 1 Fecha: 01-07-2013




Aplicacion Web para el procesamiento de ndminay
calculo de prestaciones sociales

AIR MANUAL DE USUARIO

Pag. 28

1.4. Conceptos y Constantes

Crear Constantes Crear Conceptos [Desactivar Conceptos] |H Regresar

En el Menu Desactivar constantes se encuentran las siguientes opciones:

Concep/Trabaj. Concep/Nomina Concep/Periodo Concep/Condic. Regresar

[MENU Principall-- =[Néminal-->[Conceptos/Constantes]-- >[Desactivar]

[ Ubicacion ]

545
Integral de

. g

0\ A
&Soluao&es strate‘glas\
AN

Sistema de Asistencia Integral en Recursos Humanos

Laborales

[ Consultarh ] Oficina Principal San Cristébal
Av. 19 de Abril, Torres Comerciales el Parque, Torre “A”, Piso 5, Oficina 5E
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Aplicacion Web para el procesamiento de nOminay J

calculo de prestaciones sociales

Concep/Trabaj. Concep/Nomina Concep/Periodo

Concep/Condic. ‘ ‘ Regresar

1000 - SALARID SEMANAL -
Concepto:
Buscar el Buscar Seleccionar
tipo de el concepto
concepto a eliminar
Procesos por lote: Gerencia: | [~| Dpto: (=] Agregar @ Eliminar © | Procesar |
. Agregar / eliminar
[ Seleccionar el departamento Guardar
departamento
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Concep/Trabaj. Concep/Nomina Concep/Periodo Concep/Condic. H Regresar
pr—
Concepto: | 1000 - SALARIO SEMANAL
Buscar el
] tipo de
Ingregqrrla Valor 1: |c3000 EonCenis
condicion N
para Condicion: |= |~
eliminane| Valor 2: 5000
concepto
\
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